國立聯合大學申請科研採購需檢附之文件及採購流程說明
1 、申請科研採購需檢附之文件
	1、 小額採購（10萬元以上、未達100萬元）
	使用文件

	1. 科研採購申請書
	附件一

	2. 補助或委託契約
	

	3. 估價單或報價單
	

	4. 國外原廠報價單及小額採購處理表
（不需採購保管組辦理則免附）
	附件二

	2、 公開招標（100萬元以上）
	

	1. 科研採購申請書
	附件一

	2. 科研採購規格書
	附件三

	3. 補助或委託契約
	

	4. 科研採購審查小組委員申請書
	附件四

	5. 科研採購審查配分表。
	附件五

	3、 限制性招標（100萬元以上）
	

	1. 科研採購申請書
	附件一

	2. 科研採購規格書
	附件三

	3. 補助或委託契約
	

	4. 科研採購限制性招標申請書
	附件六

	5. 科研採購審查小組委員申請書
（之前業經審查者得免重複辦理）
	附件四

	6. 科研採購審查配分表。
（之前業經審查者得免重複辦理）
	附件五


2 、採購流程
1、 小額採購（10萬元以上、未達100萬元）
1. 請購單併同科研採購申請書提出請購。

2. 請購單位→研究發展處→採購保管組→總務長→會簽單位(事務營繕組、環安衛中心或資訊處）→主計室→校長或其授權人（核准）→請購單位自行採購。
2、 公開招標（金額達100萬元以上）～
1. 請購單併同科研採購申請書、科研採購規格書、科研採購審查小組委員申請書及科研採購審查配分表提出請購。

2. 請購單位→研究發展處→採購保管組→總務長→會簽單位(事務營繕組、環安衛中心或資訊處）→主計室→校長（核准）→採購保管組公告→採購保管組資格審查→5人以上審查小組審查規格→最低標決標（訂定底價）或採最有利標決標（可選擇訂定底價或不訂底價）
3、 限制性招標
1. 請購單併同科研採購申請書、科研採購規格書、科研採購限制性招標申請書、科研採購審查小組委員申請書及科研採購審查配分表提出請購。

2. 請購單位→研究發展處→採購保管組→總務長→會簽單位(事務營繕組、環安衛中心或資訊處）→主計室→校長（核准）→採購保管組公告→採購保管組資格審查→5人以上審查小組審查規格→議價或比價。
3 、採購使用效益管理

依本校科學技術研究發展採購作業實施要點第十六點規定，購入之設備應妥善使用，達新臺幣一百萬元以上者，請購單位應製作其使用狀況之書面記錄，備供查詢。其書面紀錄格式，詳「科研採購設備使用狀況紀錄表」(附件七)。
