
用人單位 

國立聯合大學長時工讀生報到流程圖 

應提交證件： 
1.身分證影本 
2.學生證影本 
3.薪資匯款帳戶影本(郵局) 

總務處採購保管組 

填寫長時工讀生請核表 
應檢附相關用人佐證資料 

繕打長時工讀生基本資料 
→勞僱型部門臨時工約用申請表 
→加、退保申請表(2份) 
→計畫類學生兼任助理型態同意書 
→長時工讀生勞動契約(3份) 

總務處事務營繕組 

學校依規定須於勞工到職當日申報參加 
勞、就保，保險效力自申報當日生效， 
如學校延遲申報，將影響勞工權益，並 
有罰則之適用(保費10倍)。 

報到當日加保 
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